	Instytut Literaturoznawstwa i Językoznawstwa UJK Humanistyczny/ Filologia Angielska
REGULAMIN I INSTRUKCJA PRAKTYKI ZAWODOWEJ DYDAKTYCZNEJ CIĄGŁEJ
NA STUDIACH DRUGIEGO STOPNIA
Regulamin praktyki zawodowej dydaktycznej ciągłej stanowi integralną część Ramowego Programu Praktyk na kierunku filologia angielska.
1. Informacje wstępne 
Zgodnie ze standardem kształcenia przygotowującego do wykonywania zawodu nauczyciela praktyka dydaktyczna ciągła obejmuje treści wszystkich przedmiotów, które są komponentami grupy zajęć A1. obejmujące przygotowanie merytoryczne do nauczania pierwszego przedmiotu lub prowadzenia pierwszych zajęć; grupy zajęć B. w zakresie przygotowania psychologiczno-pedagogicznego, grupy zajęć C. w zakresie podstaw dydaktyki i emisji głosu, oraz grupy zajęć D. w zakresie przygotowania dydaktycznego do nauczania pierwszego przedmiotu lub prowadzenia pierwszych zajęć. Minimalna ilość godzin przypisana grupie zajęć D. to 270 godzin, przy czym na praktyki zawodowe przeznaczono 150 godzin. 
Na kierunku filologia angielska schemat praktyki zawodowej obejmuje:
	Cykl studiów
	praktyka ciągła 
studia stacjonarne  
studia niestacjonarne
	Miejsce odbywania praktyki

	Studia drugiego stopnia
	Praktyka ciągła - stacjonarne = 60h (po II semestrze);  
Praktyka ciągła - niestacjonarne = 90h (zakończenie praktyki do 30.04. w IV semestrze)

	szkoła ponadpodstawowa


Cele i zadania praktyki	
Studenci odbywają praktykę w ciągu II roku studiów (semestr 3 i 4). Ostateczny termin zakończenia praktyki w szkole – 30.04.2025 r. Ostateczny termin złożenia pełnej dokumentacji praktyki (do kierunkowego opiekuna praktyk) – 15.05.2025 r.
S T U D I A   S T A C J O N A R N E
Praktyka podlega obowiązkowemu zaliczeniu. Niezaliczenie praktyki jest równoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu i VI semestru studiów. Praktyka dydaktyczna ciągła obejmuje 60 godzin, w tym:
	hospitacje lekcji								
prowadzenie lekcji								  	              
omówienie przeprowadzonych i hospitowanych lekcji				    	                
przygotowanie scenariuszy lekcji i materiałów dydaktycznych                                                                       
sprawdzanie zeszytów lub  prac pisemnych                                                                                                        
zapoznanie się ze szkolną dokumentacją (statut szkoły, programy nauczania) i pracą szkoły (wewnątrzszkolny system oceniania, przedmiotowy system oceniania, dziennik lekcyjny, arkusze ocen)
	8 h
30 h
8 h
10 h
2 h
2 h

∑ 60 h[footnoteRef:1] [1:  1 godzina = 1 godzina lekcyjna = 45 minut] 


	Ponadto, za zgodą dyrektora placówki: udział w lekcji wychowawczej, w wycieczce klasowej lub w innym wydarzeniu klasowym, w wywiadówce, w zebraniu rady pedagogicznej, w zebraniu rady szkoły, w indywidualnym spotkaniu z rodzicami uczniów, w zajęciach w ramach koła zainteresowań, w konkursie, w zajęciach z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym z uczniem uzdolnionym, pełnienie dyżuru w czasie przerw międzylekcyjnych, konsultacje z pedagogiem szkolnym lub psychologiem, oraz nawiązanie kontaktów zawodowych przydatnych przy gromadzeniu danych do pracy licencjackiej lub magisterskiej z glottodydaktyki.


S T U D I A   N I E S T A C J O N A R N E
Praktyka podlega obowiązkowemu zaliczeniu. Niezaliczenie praktyki jest równoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu i VI semestru studiów. Praktyka dydaktyczna ciągła obejmuje 90 godzin, w tym:
	hospitacje lekcji								
prowadzenie lekcji								  	              
omówienie przeprowadzonych i hospitowanych lekcji				    	                
przygotowanie konspektów lekcji i materiałów dydaktycznych                                                                       
sprawdzanie zeszytów lub  prac pisemnych                                                                                                        
zapoznanie się ze szkolną dokumentacją (statut szkoły, programy nauczania) i pracą szkoły (wewnątrzszkolny system oceniania, przedmiotowy system oceniania, dziennik lekcyjny, arkusze ocen)
	10 h
30 h
10 h
30 h
5 h
5 h

∑ 90 h[footnoteRef:2] [2:  1 godzina = 1 godzina lekcyjna = 45 minut] 


	Ponadto, za zgodą dyrektora placówki: udział w lekcji wychowawczej, w wycieczce klasowej lub w innym wydarzeniu klasowym, w wywiadówce, w zebraniu rady pedagogicznej, w zebraniu rady szkoły, w indywidualnym spotkaniu z rodzicami uczniów, w zajęciach w ramach koła zainteresowań, w konkursie, w zajęciach z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym z uczniem uzdolnionym, pełnienie dyżuru w czasie przerw międzylekcyjnych, konsultacje z pedagogiem szkolnym lub psychologiem, oraz nawiązanie kontaktów zawodowych przydatnych przy gromadzeniu danych do pracy licencjackiej lub magisterskiej z glottodydaktyki.


3.2. Student zobowiązany jest prowadzić następującą dokumentację praktyki:
Raport z praktyki (Załącznik 1), który zawiera protokoły  lekcji hospitowanych, scenariusze lekcji przeprowadzonych, analizę i interpretację 2 zdarzeń krytycznych, sprawozdanie z  badania w działaniu, oraz opis pozostałych czynności podjętych przez studenta w ramach praktyki.
2. Szczegółowe instrukcje
I. Czynności organizacyjne
1. Obecność na praktyce jest obowiązkowa.
2. W przypadku nieobecności w czasie praktyki student zobowiązany jest do odrobienia zaległych godzin w innym terminie.
3. Student nie powinien prowadzić lekcji bez osoby hospitującej (zwłaszcza w ramach zastępstw za nieobecnych nauczycieli).
4. Do każdej lekcji student przygotowuje konspekt, który następnie zatwierdza podpisem nauczyciel-opiekun. Bez zatwierdzonego konspektu student nie powinien prowadzić lekcji.
5. Każda lekcja prowadzona przez studenta powinna być omówiona po jej zakończeniu.
6. Student kierowany na praktykę w szkole winien posiadać: 
· udokumentowane szkolenie w zakresie BHP, 
· dokumenty potwierdzające ubezpieczenie NNW i OC, które student zapewnia we własnym zakresie[footnoteRef:3]; potwierdzenie ubezpieczenia należy przedstawić do wglądu kierunkowemu opiekunowi praktyk w wyznaczonym terminie. [3:  Student musi posiadać ubezpieczenie OC i NNW na cały okres trwania praktyki; polisa musi zawierać informację, że ochrona obejmuje również praktyki studenckie. Koszt ubezpieczenia ponosi student.
] 

· dowód tożsamości i identyfikator,
· przed rozpoczęciem praktyki student jest zobowiązany przedstawić do wglądu kierunkowemu opiekunowi praktyk zaświadczenie dot. niekaralności na podstawie Krajowego Rejestru Karnego (rejestr sprawców przestępstw na tle seksualnym). 
7. Przed rozpoczęciem praktyki student powinien zapoznać się z regulaminem i instrukcją, oraz programem praktyki oraz pobrać od kierunkowego opiekuna praktyk umowę dotyczącą przyjęcia na praktykę nauczycielską oraz kartę informacyjną z przebiegu praktyki nauczycielskiej.
8. W dniu rozpoczęcia praktyki student zapoznaje się z obowiązkami praktykanta przedstawionymi przez nauczyciela-opiekuna i dyrektora szkoły.
9. Po wyrażeniu zgody przez dyrektora placówki edukacyjnej, student ma obowiązek niezwłocznie powiadomić o tym kierunkowego opiekuna praktyk, podać adres szkoły, dane i adres kontaktowy (email) mentora (opiekuna praktyk z ramienia szkoły) oraz ustalony plan praktyki.
10. Kierunkowy opiekun praktyk kontaktuje się z mentorem (opiekunem praktyk z ramienia szkoły) i przekazuje mu: umowę i rachunek, regulamin i instrukcję oraz program praktyki zawodowej dydaktycznej ciągłej, sylabus przedmiotu dydaktyka nauczania języka angielskiego oraz ankietę ewaluacyjną dla opiekunów praktyki dydaktycznej do wypełnienia po zakończeniu praktyki (Załącznik 2). Ustala się również termin ewentualnych wyrywkowych hospitacji 4 lekcji prowadzonych przez praktykanta (Załącznik 3). 
11. Praktykant zobowiązany jest prowadzić Raport z Praktyki na bieżąco i według zasad ustalonych w regulaminie praktyki zawodowej dydaktycznej ciągłej i wzorów podanych w załączniku 1 do tego regulaminu.
12. W trakcie trwania praktyki student ma możliwość omówienia praktyk z kierunkowym opiekunem praktyk, opiekunem praktyki z ramienia uczelni  i innymi praktykantami w ramach konsultacji.
13. W trakcie trwania praktyki student jest zobowiązany do przestrzegania regulaminu uczelni i szkoły oraz podporządkowuje się poleceniom dyrektora szkoły, opiekuna praktyk z ramienia szkoły oraz kierunkowego opiekuna praktyk. Ponadto praktykant przestrzega obowiązujących w placówce zasad bezpieczeństwa i higieny pracy, dyscypliny pracy oraz tajemnicy służbowej.
14. W przypadku wyrządzenia szkody przez studenta odbywającego praktykę w Szkole, odpowiedzialność za tę szkodę ponosić będzie student.
Po zakończeniu praktyki – Praktykant musi dostarczyć:
15. Recenzję praktyki napisaną przez Nauczyciela.
16. Kartę informacyjną z oceną praktyki.
17. Jeden egzemplarz Umowy o dzieło (oryginał, nie kserokopia,  podpisany przez Nauczyciela!!!). (UWAGA: na Umowie nie może być żadnych skreśleń ani poprawek).
18. Rachunek wypełniony przez Nauczyciela (z dwoma podpisami!).  (UWAGA: na Rachunku nie może być żadnych skreśleń ani poprawek). 
19. Raport z praktyki z zestawieniem lekcji hospitowanych, przeprowadzonych i innych prac wykonanych w czasie praktyki z podpisem Nauczyciela i pieczątką Szkoły. (UWAGA: w sumie liczba godzin co najmniej 60, z każdej części praktyki). Konspekty przeprowadzonych lekcji zatwierdzone (podpisane) przez Nauczyciela.
IV. Warunki zaliczenia praktyki
Warunkiem zaliczenia praktyki jest złożenie przez studenta w terminie określonym przez Instytut dokumentacji praktyki obejmującej: 
1. recenzję praktyki sporządzoną przez nauczyciela-opiekuna (formularz); 
2. zestawienie przeprowadzonych i hospitowanych lekcji oraz innych prac wykonanych w czasie praktyki  (na końcu podajemy łączną liczbę godzin: 60) — zestawienie potwierdza nauczyciel‑opiekun swoim podpisem na końcu zestawienia (wg wzoru); 
3. raport zawierający scenariusze WSZYSTKICH lekcji przeprowadzonych zatwierdzonych (podpisanych) przez nauczyciela-opiekuna oraz  protokoły lekcji hospitowanych, opis zdarzeń krytycznych: 1 z lekcji obserwowanej i 1 z lekcji prowadzonej, oraz sprawozdanie z badania w działaniu. 
4. dokumentację wypełnioną przez nauczyciela (umowa, rachunek, karta informacyjna z przebiegu praktyki). 
Oficjalnego zaliczenia praktyki ciągłej dokonuje kierunkowy opiekun praktyk.
Po zakończeniu praktyki student może wyrazić swoją opinię na jej temat wypełniając ankietę ewaluacyjną (Załącznik 4).
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