KARTA PRZEDMIOTU
	Kod przedmiotu
	0232.1.FILPL2.D51.PZPF

	Nazwa przedmiotu w języku 
	polskim
	podstawy zarządzania projektem finansowym
basics of financial project management


	
	angielskim
	


1. USYTUOWANIE PRZEDMIOTU W SYSTEMIE STUDIÓW

	1.1. Kierunek studiów
	filologia polska

	1.2. Forma studiów
	studia stacjonarne

	1.3. Poziom studiów
	studia drugiego stopnia

	1.4. Profil studiów*
	ogólnoakademicki

	1.5. Osoba przygotowująca kartę przedmiotu      
	dr Agnieszka Masny

	1.6. Kontakt 
	


2. OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU

	2.1. Język wykładowy
	polski

	2.2. Wymagania wstępne*
	Brak


3. SZCZEGÓŁOWA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU

	3.1. Forma zajęć 
	wykład, ćwiczenia 

	3.2. Miejsce realizacji zajęć
	zajęcia w pomieszczeniach dydaktycznych UJK, platforma internetowa

	3.3. Forma zaliczenia zajęć
	zaliczenie z oceną

	3.4. Metody dydaktyczne
	podające, problemowe, eksponujące

	3.5. Wykaz literatury
	podstawowa
	Berkun S., Sztuka zarządzania projektami, Warszawa 2006.
Kompendium wiedzy o zarządzaniu projektami PMBOK Guide, Warszawa 2006. 
Zarządzanie projektem. Model najlepszych praktyk, Kraków 2003. 

Stoner J.A.F, Freeman R., Gilbert D.R, Kierowanie, Warszawa 2001, 

Kotler P., Marketing, Warszawa 2012
Kamińska – Radomska I., Kultura biznesu. Normy i formy, Warszawa 2012 

	
	uzupełniająca
	Projekty współfinansowane ze środków UE. Od pomysłu do wykonalności, red. J. Skrzypek, Warszawa 2005.

Gregorczyk S., Gurcza B., Ogonek K., Wachowiak P., Kierowanie zespołem projektowym, Warszawa 2004. 



4. CELE, TREŚCI I EFEKTY UCZENIA SIĘ
	4.1. Cele przedmiotu (z uwzględnieniem formy zajęć)
C1- zdobycie wiedzy na temat organizacji i zarządzania projektami, w tym finansowanymi ze środków UE, 

C2- poznanie metodologii zarządzania cyklem projektu,

C3- zdobycie umiejętności przygotowania projektu (powstanie, wdrożenie, podsumowanie, ewaluacja)  

	4.2. Treści programowe (z uwzględnieniem formy zajęć)
1. Podstawy procesu organizacji i zarządzania projektem. 

2. Fazy projektu: planowanie, identyfikacja, opracowanie, finansowanie, wdrożenie, monitoring, ewaluacja, audyt.

3. Zasady tworzenia matrycy logicznej projektu (potrzeby, cele, wskaźniki projektowe, analiza partnerów, umieszczenie projektu w kontekście strategii krajowej, regionalnej, lokalnej, produkty i rezultaty projektu, procedury kontroli finansowej – zewnętrznej i wewnętrznej, narzędzia projektowe, promocja).

4. Zasady organizacji czasu projektu  ( w tym zarządzanie ryzykiem). Zasady zarządzania budżetem oraz zasobami ludzkimi.

5. Cykl życia projektu.

5. Wybrane metodyki zarządzania projektem.

6. Systemy zarządzania jakością w projekcie.

7. Audyt wewnętrzny, autys zewnętrzny, kontrola, samooocena.


a. Przedmiotowe efekty uczenia się

	Efekt 
	Student, który zaliczył przedmiot
	Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się

	w zakresie WIEDZY:

	W01
	ma wiedzę na temat organizacji i zarządzania projektem, 
	FILPL2A_W01

H2A_W01

H2A_W02

	W02
	zna fazy budowy projektu oraz zasady zarządzania czasem, zasobami ludzkimi i budżetem, 
	FILPL2A_W04

H2A_W04

	w zakresie UMIEJĘTNOŚCI:

	U01
	potrafi stworzyć matrycę logiczną projektu, 
	FILPL2A_U03

H2A_U02



	U02
	umie odnaleźć pożądane informacje na temat  pracy nad organizacją projektów i zarządzania nimi w różnych źródłach, przeanalizować je oraz wykorzystać w zaplanowanej intencji,
	FILPL2A_U01

H2A_U01

	w zakresie KOMPETENCJI SPOŁECZNYCH:

	K01
	jest świadomy znaczenia  organizacji i zarządzania projektem w relacjach społecznych, dlatego dostrzega konieczność kształcenia ustawicznego oraz wzbogacania wiedzy dotyczącej pracy nad projektem,
	FILPL2A_K01

H2A_K01

	K02
	rozpoznaje ewentualne problemy związane ze specyfiką wykonywania przyszłego zawodu oraz przygotowuje się do ich rozwiązywania przez zarządzanie czasem, zasobami ludzkimi i budżetem. 
	FILPL2A_K04

H2A_K04


	4.4. Sposoby weryfikacji osiągnięcia przedmiotowych efektów uczenia się 

	Efekty przedmiotowe
(symbol)
	Sposób weryfikacji (+/-)

	
	Egzamin ustny/pisemny*
	Kolokwium*
	Projekt*
	Aktywność               na zajęciach*
	Praca własna*
	Praca                  w grupie*
	Inne (jakie?)*

	
	Forma zajęć
	Forma zajęć
	Forma zajęć
	Forma zajęć
	Forma zajęć
	Forma zajęć
	Forma zajęć

	
	W
	C
	...
	W
	C
	...
	W
	C
	...
	W
	C
	...
	W
	C
	...
	W
	C
	...
	W
	C
	...
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	K02
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	
	
	+
	
	
	
	


*niepotrzebne usunąć
	4.5. Kryteria oceny stopnia osiągnięcia efektów uczenia się

	Forma zajęć
	Ocena
	Kryterium oceny

	wykład (W)
	3
	Obecność na min. 60% zajęć

	
	3,5
	Obecność na min. 70% zajęć

	
	4
	Aktywnny udział w zajęciach

	
	4,5
	Aktywnny udział w zajęciach i udział w dyskusji

	
	5
	Aktywnny udział w zajęciach i udział w dyskusji oraz umiejętność przedstawienia i obrony swojego stanowiska w dyskusji

	ćwiczenia (C)*
	3
	Obecność na min. 65% zajęć

	
	3,5
	Obecność na min. 75% zajęć

	
	4
	 aktywność podczas zajęć

	
	4,5
	 aktywność podczas zajęć; umiejętnosć prezentowania treści merytorycznych

	
	5
	 aktywność podczas zajęć, samodzielne podjecie  działań zwiększających wiedzę i umiejętności w zakresie treści przedmiotu.


5. BILANS PUNKTÓW ECTS – NAKŁAD PRACY STUDENTA

	Kategoria
	Obciążenie studenta

	
	Studia

stacjonarne
	Studia

niestacjonarne

	LICZBA GODZIN REALIZOWANYCH PRZY BEZPOŚREDNIM UDZIALE NAUCZYCIELA /GODZINY KONTAKTOWE/
	40
	

	Udział w wykładach*
	20
	

	Udział w ćwiczeniach, konwersatoriach, laboratoriach*
	20
	

	Udział w egzaminie/kolokwium zaliczeniowym*
	
	

	Inne (jakie?)*,konsultacje,-learning pod kontrolą nauczyciela)*
	
	

	SAMODZIELNA PRACA STUDENTA /GODZINY NIEKONTAKTOWE/
	10
	

	Przygotowanie do wykładu*
	
	

	Przygotowanie do ćwiczeń, konwersatorium, laboratorium*
	5
	

	Przygotowanie do egzaminu/kolokwium*
	
	

	Zebranie materiałów do projektu, kwerenda internetowa*
	5
	

	Opracowanie prezentacji multimedialnej*
	
	

	Inne (należy wskazać, jakie? 
	
	

	ŁĄCZNA LICZBA GODZIN
	50
	

	PUNKTY ECTS za przedmiot
	2
	


*niepotrzebne usunąć
