KARTA PRZEDMIOTU (ZAJEC)

Kod przedmiotu (zaje¢): 0232.5.LS1.D.ATKB
Nazwa przedmiotu (zajec) w jezyku polskim: Analiza i ttumaczenie korespondencji w biznesie
Nazwa przedmiotu (zaje¢) w jezyku angielskim: Analysis and Translation of Business

Correspondence

1. Usytuowanie przedmiotu (zaje¢) w systemie studiow

1.1. Kierunek studiéw

Lingwistyka stosowana

1.2. Forma studiéw

Studia stacjonarne/niestacjonarne

1.3. Poziom studiéw

Studia | stopnia licencjackie

1.4. Profil studiéw*

Ogdlnoakademicki

1.5. Osoba przygotowujaca karte przedmiotu Dr hab. Irina Rolak, prof. UJK

1.6. Kontakt

irina.rolak@ujk.edu.pl

2. 0Ogolna charakterystyka przedmiotu (zajec)

2.1. Jezyk wyktadowy

Rosyjski, polski

2.2. Wymagania wstepne

brak

3. Szczegétowa charakterystyka przedmiotu (zajec)

3.1. Forma zajec

Konwersatorium

3.2. Miejsce realizacji zajec

Zajecia w pomieszczeniu dydaktycznym UJK

3.3. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z ocena

3.4. Metody dydaktyczne

Percepcyjne, praktyczne (¢wiczebne, realizacji zadan twérczych)

3.5.a. Wykaz literatury podstawowej

Bondar N., Chwatow S., BusHec-koHTaKT. Komunikacja biznesowa po
rosyjsku, cz. 2, REA, Warszawa 2009.;
Ten N., Murska l., Rosyjski jezyk biznesu, Katowice 1993

3.5.b. Wykaz literatury uzupetniajgcej

Zietala G., Rosyjska korespondencja stuzbowa w ¢wiczeniach. Wyd.

Uniwersytetu Rzeszowskiego 2010.

4. Cele, tresci i efekty uczenia sie

4.1. Cele przedmiotu (zajec) (z uwzglednieniem formy zajec)

C1. Wypracowanie u studentow strategii komunikacyjnych pisma, ksztattowanie umiejetnosci czytania i pisania i
w jezyku rosyjskim, umozliwiajgcych porozumiewanie sie w formie pisemnej na poziomie biznesowym.

C2. Wypracowanie u studentdw umiejetnosci Swiadomego odbioru i kreowania tekstow pisemnych kancelaryjno-
urzedowych réznego typu z wykorzystaniem leksyki specjalistycznej z dziedziny ekonomii i stylu kancelaryjno-
urzedowego w jezyku rosyjskim, ksztattowanie umiejetnosci dyskursywnych, niezbednych w komunikacji z
rodzimymi uzytkownikami jezyka w sferze biznesowe;j.

C3. Wypracowanie u studentéw umiejetnosci i nawykow translatorycznych w zakresie ttumaczenia réznych
rodzajéw dyskursu pisemnego w sferze dokumentacji biznesowej z jezyka polskiego na rosyjski i odwrotnie.

C4. Wypracowanie u studentdw umiejetnosci i nawykéw pisemnej komunikacji specjalistycznej, dotyczacych
logicznego i spdjnego tworzenia dyskurséw pisemnych, w ramach réznych typdw korespondencji biznesowe;j.

4.2. Tresci programowe (z uwzglednieniem formy zajec)

Konwersatorium (60 godz. 4,5 semestr)



Korespondencja handlu zagranicznego. Zasady sporzgdzenia pism handlowych, umiejscowienie czesci sktadowych

pism, uzycie skrotow; Sporzadzanie listu z uwzglednieniem jego czesci sktadowych oraz form grzecznosciowych.

Stylistyka mowy kancelaryjno-urzedowej. Formy grzeczno$ciowe, zwigzki wyrazowe niezbedne do sporzadzenia

pism handlowych. Tresci listow w zaleznosci od ich rodzajow. Sporzadzanie tekstow w formie pisemnej;

stownictwo i struktury gramatyczne; reguty ortograficzne i interpunkcyjne; etykieta pism. Listy handlowe proste

(prosba,

powiadomienie, podziekowanie, upomnienie, zaproszenie, potwierdzenie, list przewodni,

list

gwarancyjny) oraz ztozone (zapytanie o oferte, oferta, reklamacja, odpowiedz na reklamacje), listy-prezentacje,

listy reklamowe. Tworzenie i ttumaczenie tekstow pisanych réznych typdéw z dziedziny jezyka biznesu w sferze

korespondencji. Inne typy listdw: okolicznosciowe, gwarancyjne itp.

4.2. Efekty uczenia sie realizowane w ramach przedmiotu (zajec)

Efekty Odniesienie do
przedmiotowe Student, ktory zaliczyt przedmiot (zajecia) kierunkowych
(symbol) efektéw uczenia sie
w zakresie wiedzy:

Wo1 Zna i rozumie podstawowe pojecia odnoszace sie do dziedziny ekonomii, gospodarki LS1A_ W02
i przedsiebiorczosci w jezyku polskim i rosyjskim oraz niezbedne do tworzenia i LS1A_W04
ttumaczenia tekstow konstrukcje gramatyczne.

W02 Zna stownictwo niezbedne dla sporzadzenia dokumentacji handlowej w jezyku LS1A_W02
rosyjskim; zasady sporzadzenia listdw handlowych, ich czesci sktadowe oraz tziﬁ—agi
sformutowania niezbedne do wyrazania réznych intencji w dokumentacji handlowe;j -

z zachowaniem stylu kancelaryjno-urzedowego.
w zakresie umiejetnosci:

uo1l Potrafi samodzielnie sporzadzaé rézne rodzaje listdw handlowych w jezyku rosyjskim LS1A_U05
uzywajac odpowiednich srodkéw jezykowych niezbednych w wyrazaniu intencji w
zakresie komunikacji pisemnej z zachowaniem poprawnosci leksykalnej,
gramatycznej, stylistycznej oraz ortograficznej. z uwzglednieniem stylu kancelaryjno-
urzedowego.

uo2 Ttumaczy pisemne teksty specjalistyczne sredniej trudnosci z jezyka rosyjskiego na LS1A_UO06
polski oraz z polskiego na rosyjski 151A_U01

w zakresie kompetencji spotecznych:
K01 Prawidtowo postuguje sie systemami normatywnymi oraz wybranymi normami i LS1A_K02
LS1A_KO3

regutami (prawnymi, zawodowymi, moralnymi) wymaganymi w pracy ttumacza,
specjalisty jezykowego w zakresie biznesu, a takze managera jezykowego

4.3. Sposoby weryfikacji osiggniecia efektow uczenia sie realizowanych w ramach

przedmiotu (zajec)

Sposéb weryfikacji (+/-)

Efekty
przedmiotowe
(symbol)

Egzamin
Aktywnos¢ n3 Praca
olokwium rojekt L. raca wiasna . nne (jakie?
pisemny/ | Kolokwium*| Projekt* h*P t 3 « | (jakie?)*
zajeciac w grupie
praktyczny/
zal. z oceng*




Forma zajec

L)W C|K|W|C|IKW|C|K| W C|IKW|C|K|W|C|K|W|C
2:
Wwo1 + + + +
W02 + + + +
uo1 + + + +
uo2 + + + +
Ko1 + +

Adnotacja. 1: forma zaje¢; 2: efekty uczenia sie

4.4. Kryteria oceny stopnia osiggniecia efektéw uczenia sie

Forma zajec:

KONWERSATORIUM
Ocena Kryterium oceny
3,0 Wykonuje zadania domowe i kolokwium na 51-60%. Zadania zaliczeniowe i egzaminacyjne

wykonuje co najmniej w 51%.

3,5 Wykonuje zadania domowe i kolokwium na 61-70%. Zadania zaliczeniowe oraz egzaminacyjne
wykonuje co najmniej w 61%.

4,0 Wykonuje zadania domowe i kolokwium na 71-80%. Zadania zaliczeniowe oraz egzaminacyjne
wykonuje co najmniej w 71%.

4,5 Wykonuje zadania domowe i kolokwium na 81-90%. Zadania zaliczeniowe oraz egzaminacyjne
wykonuje co najmniej w 81%.

5,0 Samodzielne pracy wykonuje ponadprzecigtnie. Wykonuje zadania domowe i kolokwium na 91-

100%. Zadania zaliczeniowe oraz egzaminacyjne wykonuje co najmniej w 91%.

5. Bilans punktéw ECTS — naktad pracy studenta

. Obcigzenie studenta: | Obcigzenie studenta:
Kategoria . . I .
studia stacjonarne studia niestacjonarne
LICZBA GODZIN REALIZOWANYCH PRZY BEZPOSREDNIM 60 40
UDZIALE NAUCZYCIELA (GODZINY KONTAKTOWE)
Udziat w ¢wiczeniach, konwersatoriach, laboratoriach* 60 (30+30) 40 (20+20)
SAMODZIELNA PRACA STUDENTA (GODZINY
65 (45 +20) 85
NIEKONTAKTOWE)
Przygotowanie do ¢wiczen, konwersatorium, laboratorium* 40 (30 +10) 60 (40 + 20)
Przygotowanie do egzaminu/kolokwium* 25 (15+10) 25 (15 + 10)
tACZNA LICZBA GODZIN 125 125
PUNKTY ECTS za przedmiot (zajecia) 5 5

Przyjmuje do realizacji (data i czytelne podpisy 0séb prowadzacych przedmiot (zajecia) w danym roku

akademickim)




